CRITERIOS DE OPERACION

R — PROGRAMA PARA EL DESARROLLO DE LA INDUSTRIA DEL
SOFTWARE (PROSOFT) Y LA INNOVACION

EJERCICIO FISCAL 2017

Acuerdo del Consejo Directivo del Programa para el Desarrollo de la Industria del Software
(PROSOFT) y la Innovacion que establece los:

CRITERIOS DE OPERACION DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO DE LA
INDUSTRIA DEL SOFTWARE (PROSOFT) Y LA INNOVACION PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2017.

1. De los criterios de Operacion.

1.1. Objetivo de los Criterios de Operacion.

En apego a las Reglas de Operacion del Programa para el Desarrollo de la Industria de
Software (PROSOFT) y la Innovacién, en adelante PROSOFT, para el ejercicio fiscal 2017,
los presentes Criterios de Operacion del PROSOFT, tienen como objetivo establecer
diversos lineamientos, que complementan lo dispuesto en las Reglas de Operacion, en
adelante RO, respecto a:

a) Los procesos de Operacion del PROSOFT, previstos en el Anexo C de las RO.

b) Los elementos que deben considerarse en la Solicitud de Apoyo (Anexo B), para
establecer entregables, por cada rubro de apoyo, sefialado en el Anexo A, de las
RO.

c) Las facultades y el funcionamiento del Consejo Directivo del PROSOFT, Regla 20
fraccion .

Para lo no previsto en estos Criterios de Operacion, se contemplara lo dispuesto en las RO
y, en su defecto, el Consejo Directivo determinara lo procedente, sin menoscabo de lo
previsto en la Regla 19, inciso g) de las RO.

1.2. Definiciones

Adicionalmente a las definiciones previstas en la Regla 3 de las Reglas de Operacion del
PROSOFT 2017, se consideran las siguientes:

BEN: Persona Moral Beneficiaria

CD: Consejo Directivo.

COP: Criterios de Operacion del PROSOFT para el ejercicio fiscal 2017.
Diagnostico: es el diagndstico y analisis sobre el impacto que tiene el programa en
los procesos productivos de las personas morales (empresas) beneficiarias del
PROSOFT. El Diagnéstico es complementario al Reporte de Avance y/o Final.
DOF: Diario Oficial de la Federacion.

EF: Entidad federativa.

FIEL: Firma Electrénica Avanzada.

IE: Instancia Ejecutora.

OAG: Oficina del Abogado General.

Modelo de gobernanza: modelo que establece la forma en que se coordinan los
participantes para la implementacion del Centro de Innovacion Industrial para
establecer la estructura de toma de decisiones, definicion de estrategias y
seguimiento, administracion, direccion y operacion del mismo.
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k. PROSOFT: Programa para el Desarrollo de la Industria de Software (PROSOFT) y

la Innovacion.

I.  RO: Reglas de Operacion del PROSOFT publicadas en el DOF el 30 de diciembre
de 2016, asi como la modificacibn en el DOF de las Reglas de Operacién del
PROSOFT publicadas el 05 de julio de 2017, mismas que se pueden consultar en
la pagina de Internet del sistema del programa en
https://prosoft.economia.gob.mx/ro2017/Reglas%20de%200peraci%C3%B3n%20
para%20el%20PROSOFT%20y%20la%20Innovaci%C3%B3n%20para%20el%20e
jercicio%?20fi....pdf y/o en https://prosoft.economia.gob.mx/

. RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

SA: Solicitudes de apoyo.

SAT: Sistema de Administracién Tributaria.

SE: Secretaria de Economia.

Pagina de Internet del programa: URL del programa PROSOFT ubicado en en
https://prosoft.economia.gob.mx/
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2. Lineamientos.
2.1. Procesos de operacion.
2.1.1. Difusion.

La IE hace uso de los recursos que tiene a su disposicion, para la difusién de RO, COP,
convocatorias y cualquier otro elemento de informacién, que determine relevante en medios
electrénicos.

2.1.1.1. Publicaciéon de RO en DOF y portal de SE.

I. En cumplimiento de la Regla 28, fraccion | de las RO, el texto integro de las RO, publicado
en el DOF el 30 de diciembre de 2016, asi como la modificacién en el DOF de las Reglas
de Operacion del PROSOFT publicadas el 05 de julio de 2017, esta disponible en la pagina
de Internet del PROSOFT mencionada en el numeral 1.2., inciso q) de estos COP.

Il. La IE promueve un proceso de orientacion continua y elabora materiales de apoyo tales
como guias, o cualquier otro elemento que se considere necesario para dar a conocer el
programa, difundiéndolos a través de la pagina de Internet del PROSOFT.

2.1.1.2. Difusién de convocatorias.

I. La SE difunde las convocatorias que apruebe el CD, a través de la pagina de Internet del
PROSOFT, en https://prosoft.economia.gob.mx/ y/o en http://www.gob.mx/se/acciones-y-
programas/programa-para-el-desarrollo-de-la-industria-de-software-prosoft-y-la-
innovacion-2016

Il. La persona designada como Secretaria(o) Técnica(o) del CD, comunicara por oficio, las
convocatorias autorizadas por el CD a la Coordinacion de Delegaciones Federales de la
Secretaria de Economia, para que éstas cuenten con los elementos para promoverlas y
difundirlas, en cumplimiento con lo previsto en la Regla 23, fraccion I, inciso a) de las RO.

2.1.1.3 Difusion de Resultados.

I. La IE debe difundir los resultados de los indicadores de impacto esperados, del total de
los proyectos aprobados por el CD del PROSOFT, a través de la pagina electrénica del
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PROSOFT; lo anterior, para cumplir con la obligacién, prevista en las Reglas 19, fraccion
Il, inciso c) de las RO.

Il. Los indicadores minimos esperados de impacto, que la IE debe difundir son:
1) NUumero de proyectos aprobados por el CD;

2) Indicadores solicitados en la SA aprobada por CD (por ejemplo: nimero de Centros
de Innovacion Industrial creados; nimero de capacitaciones para operarios; numero de
capacitaciones para técnicos; nimero de capacitaciones para ingenieros; nimero de
certificaciones CONOCER; numero de otras certificaciones.)

2.1.2. Personas Morales Solicitantes y Socios.

I. La SA para la creacién de un Centro de Innovacién Industrial para ecosistema de
innovacién, orientado a una industria estratégica mencionada en el PRODEINN, debe
presentarse por la Persona Moral Solicitante, quien sera el Beneficiario del PROSOFT, y
quien tiene la responsabilidad de presentar toda la documentacién que se detalla en el
Anexo B de las RO.

II. La Institucion Académica debe formar parte del Consorcio y demostrar que cuenta con
competencias técnicas alineadas al objetivo del Centro de Innovacién Industrial.

lll. La Persona Moral Solicitante debe incluir en la SA el detalle de las aportaciones de cada
uno de los Socios del Consorcio conformado para la creaciéon de un Centro de Innovacion
Industrial. Para lo anterior se debe incluir en la descripcion del proyecto en extenso, la
participacion y aportacion de cada uno de los actores participantes, incluyendo la de los
Socios, la Instituciéon Académica participante, y de la EF en caso de que participe bajo el
esquema de Consorcio, conforme al Anexo B, fraccién I1X, Documentacién soporte, inciso
a) de las RO.

IV. La Persona Moral Solicitante, la EF y/o el Socio que hayan fungido como OP del
PROSOFT en ejercicios fiscales previos y que deseen participar como Socios en el Centro
de Innovacioén Industrial, deben estar al corriente en todos los compromisos adquiridos con
el PROSOFT, y no tener compromisos pendientes. En el caso de que la Persona Moral
Solicitante, la EF y/o el Socio tengan compromisos pendientes con la IE, ésta recomendara
al CD que no se autorice la participacion de la Persona Moral Solicitante, de la EF y/o del
Socio, en el Centro de Innovacién Industrial, hasta en tanto no resuelva sus compromisos
pendientes, a entera satisfaccién de la IE.

V. Los recursos federales del PROSOFT no deben ser empleados para el pago de bienes
y/o servicios a otros miembros del Consorcio conforme a la Regla 12, fraccion 11l

VI. Como parte del desarrollo de los Centros de Innovacion Industrial en esquema de
Consorcio, éstos deberan de gobernarse a través de la conformacion de una figura juridica
legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, la cual debera ser sin fines de lucro,
en la que participen todos los Socios conforme a lo establecido en las RO.

VIIl. En el caso de las iniciativas para Centro de Innovacién Industrial, presentadas en el
esquema individual, las Personas Morales Solicitantes deben cumplir con las obligaciones
establecidas en la Regla 17 de las RO.

VIII. Para el esquema individual, la Persona Moral Solicitante debera declarar que cuenta
por lo menos con el 70% de aportacién liquida mediante Carta compromiso y bajo protesta
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de decir verdad, la cual se adjuntard como documentacion soporte, conforme al Anexo B,
fraccion X, Documentacion soporte, inciso d) de las RO.

2.1.3 Solicitudes de Apoyo.
2.1.3.1 Llenado de la Solicitud de Apoyo.

I. En apego a lo previsto en la Regla 8, fraccion | y Il, previo llenado de la SA, la poblacion
objetivo interesada en ser sujeta de apoyo, debera remitir la siguiente documentacion
juridica por los medios electrénicos que determine la IE:

Tipo de

;o Documentacion
solicitante

a) Acta constitutiva y sus modificaciones, con inscripcién ante el
Registro Publico de la Propiedad y el Comercio de la Persona
Moral Solicitante, con por lo menos dos afios de antigiedad de su
constitucion, a la fecha de someter la SA.

b) Comprobante de domicilio vigente, con una antigiedad méaxima
de tres meses al momento de ser presentado y a nombre de la
persona moral solicitante del apoyo.

c) Formato de inscripcion al RFC.

d) Identificacion oficial de la persona Representante o Apoderada(o)
legal: pasaporte y/o credencial para votar vigente, cédula
profesional, cartilla del servicio militar liberada. En caso de ser
extranjero, presentar su forma migratoria vigente y completa, en
los formatos para Residentes Temporales o para Residentes
Permanentes o su equivalente, para acreditar su legal estancia en
el pais.

e) En caso de que el poder notarial del representante legal no esté
incluido en el Acta Constitutiva, deberd anexarse la escritura
notarial donde consten las facultades de la persona
Representante o Apoderada(o) legal, que cuente con poder
general para actos de administracion de bienes, administracion de
bienes, o0 actos de dominio.

f) La Persona Moral Solicitante, debe incluir la documentacion
juridica de los Socios Participantes en el Consorcio para la
conformacién del Centro de Innovacion Industrial, considerando
los incisos a), b), c), d) y e) anteriores.

g) Llenary remitir el formato de la carta bajo protesta de decir verdad
de manifestacion de tamafio de empresa, que se encuentra en la
pagina de internet del PROSOFT.

Personas
Morales
Solicitantes
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Instituciones

académicas,
Centros de . o .
Investigacion La documentacion sefialada para Personas Morales que les aplique,
Institutos ’ y adicionalmente, el documento que establezca su creacion, es decir,

. escritura constitutiva o decreto de creacion.
Tecnolbgicos

(para esquema
de Consorcio)

Organismos
empresariales
(para esquema
de Consorcio)

La documentacion sefialada para Personas Morales que les aplique.

Presentar a los Socios del consorcio la siguiente documentacion:

Entidades e Documento que demuestre que cuenta con una politica de
Federativas fomento industrial y de innovacion:;
(para esquema | o contar con recursos financieros o en especie para participar como
de Consorcio) inversionista o aportante, durante el tiempo de ejecucién del
proyecto.

- a) La documentacién sefialada para Personas Morales que les
Asociaciones

Civiles (para aplique, . L : .
esquema de b) Clave _Unlca d_e_ Inscripcion aI. Reglstro dg las Organizaciones de
Consorcio) la Sociedad Civil _(CLUNI), emitida por el érgano competente y que
se encuentre activa al momento de la presentacion.
Organismos
Publicos

Descentralizados | La documentacion sefialada para Personas Morales que les aplique.
(para esquema
de Consorcio)

Il. Para el correcto llenado de la SA, se debe cumplir lo previsto en la Regla 8, fraccién | y
Il'y las Reglas 9 y 10 de las RO; asimismo, debe observar lo siguiente:

Campo Elemento de llenado

En funcion del perfil registrado en el sistema informatico del programa,

a) Tipode al darse de alta como Persona Moral Solicitante, se debe seleccionar
solicitante. | la opcidn correspondiente. En caso de duda, se recomienda consultar

las guias de llenado, en la pagina de Internet del PROSOFT.

En caso de que el proyecto contemple varias etapas, y éstas
transcurran a lo largo de dos 0 mas afios para su ejecucion, la Persona
Moral Solicitante lo debe manifestar en la seccion IV de la SA (Anexo
B de las RO). Asimismo, debe sefialar la etapa que estd sometiendo a
consideracion del CD.

b) Etapas del
Proyecto.
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Si bien la aprobacion de una etapa no implica ni compromete recursos
del PROSOFT en ejercicios fiscales futuros, la informacion otorgada
debe brindar al CD la vision completa de lo que se pretende alcanzar.

¢) Impacto
esperado
del proyecto.

Para el correcto llenado del apartado del impacto esperado del
proyecto, se debe tomar en consideracion lo previsto en el numeral
2.1.3.1,, fraccion IV (impacto esperado del proyecto) de los presentes
Criterios de Operacion.

d) Fuentes de
aplicacion
de recursos.

Para determinar los porcentajes de inversion del proyecto, la Persona
Moral Solicitante debe observar lo previsto en la Metodologia para el
Célculo de los Porcentajes de Apoyo aprobada por el CD.

e) Otras
aportaciones
(en
especie).

1) Las aportaciones en especie, para el esquema de Consorcio, sé6lo
pueden representar hasta el 30% de la aportacion de la Persona
Moral Solicitante.

2) No se podran considerar inmuebles (renta y compra de terreno y

obra civil), el pago de actividades administrativas de produccion,

operacién o comercializacion, ni el pago de servicios como son los
gastos por arrendamiento, energia eléctrica, telefonia, entre otros,
dentro del monto total del proyecto.

Para proyectos con aportaciones en especie de la Persona Moral

Solicitante y los Socios, el CD puede reconocerlas siempre y

cuando estén directamente vinculadas al desarrollo del proyecto.

El valor que representan las aportaciones en especie debe

comprobarse a través de un documento, que cuantifique el valor de

la aportacion a través de dictdimenes y/o avalios emitidos por un
tercero confiable.

5) Para el esquema individual no se aceptard aportacion en especie
por parte de la Persona Moral Solicitante.

3)

4)

lll. Caracteristicas de la documentacion soporte que se anexa a la SA:

Documento

Caracteristicas

a) Proyecto en
extenso

La descripcion del proyecto en extenso se redactara conforme a la
estructurara del formato que para tal caso se publique en el portal de
Internet del programa, o sea proporcionado por la IE, a través de los
medios que estime pertinentes.

La descripcion del proyecto en extenso debe contener por lo menos
las siguientes caracteristicas:

a) Resumen ejecutivo del proyecto.

b) Alcance del proyecto.

Objetivos generales, que se alcanzaran a través del Proyecto
Objetivos especificos

Necesidades y justificacion

PwnhPE

Impacto social y econémico
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c)

d)

e)
f)
)

Descripcion detallada de los bienes y servicios que prestara el
Centro de Innovacién Industrial, su cuantificacion en unidades y su
justificacion.

Descripcion de la participacion y aportacién de cada uno de los
Socios, especificando cudl sera liquida o en especie, para el caso
del esquema de Consorcio.

Posibles Riesgos.

Estructura organica de la Persona Moral Solicitante.

Modelo de gobernanza.

b) Cotizaciones

1)

2)

3)

4)

a)

b)

Se deben presentar cotizaciones de al menos tres proveedores por
concepto aplicable, conforme a los rubros de apoyo que se
soliciten.
Las cotizaciones referidas en el inciso 1) anterior, deben tener
referencias iguales, similares o comparables entre si, en cuanto a
las caracteristicas de los bienes o servicios a adquirir.
En el caso que exista Gnicamente un proveedor del bien o servicio
requerido y se presente sélo una cotizacion, se debe justificar la
razon de dicho supuesto, pudiendo en todo caso la IE negar dicha
proveeduria de bienes o servicios, si a través de la documentacién
entregada, no se advierte una justificacion valida.
Las cotizaciones deberan tener al menos las siguientes
caracteristicas:
Deben ser una cotizacion formal, en papel membretado y
contener los datos generales de la empresa que cotiza,
incluyendo nimero de teléfono, fax, correo electrénico, pagina
web, contacto, etc.
Debera estar dirigida a la Persona Moral Solicitante, quien sera
el potencial beneficiario, en caso de que el CD resuelva aprobar
el apoyo a su proyecto.
Debera describir el producto o servicio que esta cotizando
(caracteristicas técnicas, costo por unidad, total de unidades).
Si aplica, debera especificar, si la cantidad cotizada incluye o no
el IVA.
Las cotizaciones deberan estar firmadas por parte de la empresa
proveedora. En caso de que por politicas internas de la empresa
proveedora, no se presenten cotizaciones firmadas o sean
generadas por portales electrénicos (y por lo tanto, ho puedan ser
dirigidas a la Persona Moral Solicitante), se debera entregar una
carta firmada por la persona Representante o Apoderada legal de
la Persona Moral Solicitante, en la que manifieste la autenticidad
y vigencia de las mismas, asi como manifestar el medio por el
cual se cotiz6. Como referencia, se pueden consultar las guias y
formatos publicados en el portal de Internet del programa.
Las cotizaciones deberan ser presentadas en Moneda Nacional
(pesos mexicanos) o en Dolares Americanos. Para tal caso,
deberan manifestar en la cotizacion o bien en carta bajo protesta
de decir verdad por parte del BEN, el tipo de cambio a la fecha
de la cotizacidn; en caso de fluctuacién entre el tipo de cambio de
la cotizacion y el tipo de cambio del pago de la factura, cuando
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se trate de un incremento, debera ser absorbido por el BEN; en

caso de que el tipo de cambio se dé a la baja en la cotizacion, el

BEN, procedera a un reintegro por la diferencia.

5) En el caso de los rubros de apoyo 3 Consultorias, normas y
modelos, y servicios de valor agregado, y 5, Apoyo para proyectos
que fortalezcan y/o potencien los Centros de Innovacion Industrial,
las cotizaciones deberan estar acompafiadas por una propuesta
econdmica, una propuesta técnica, y la sintesis curricular de la
empresa y/o de las personas que participaran en el estudio:

a) Propuesta econdmica. Debera elaborarse una propuesta de
la empresa proveedora, dirigida a la Persona Moral
Solicitante, donde manifieste el monto que propone cobrar
por los servicios que prestarq, debiendo firmar
invariablemente la propuesta.

b) Propuesta técnica. Debera plantear los objetivos y metas del
estudio, asesoria y/o consultoria, asi como la propuesta
metodoldgica, detallar el problema que busca resolver, los
elementos que contendra la entrega final, la duracién del
estudio, el tipo de andlisis que se realizard, y el nimero de
personas involucradas.

c) Sintesis curricular. De la empresa y/o de las personas que
participaran en el estudio, asesoria y/o consultoria.

6) El formato de entrega de los archivos debera ser .pdf y estar
comprimidos en formato zip; asimismo los nombres de los archivos
deberan estar relacionados al contenido de la cotizacién conforme
al entregable comprometido (ej. 2 estaciones de trabajo, guardar
con el nombre “2estacionesdetrabajo.pdf’), en caso de que la
cotizacion comprenda diversos entregables se podra colocar el
nombre del proveedor (ej. Proveedor, S.A. de C.V., guardar con el
nombre “Proveedor.pdf”).

Lo anterior conforme al Anexo B, fraccién 1X, Documentacién soporte,

inciso b) de las RO.).

¢) Ficha técnica
de la
Persona
Moral
Solicitante

Se debera llenar la “Ficha técnica” que forma parte del Anexo B,
numeral 1X, inciso ¢) de las RO, conforme al formato publicado en el
portal de Internet del programa, o que sera proporcionado por la IE a
través de los medios que estime pertinentes. Para el caso del
esquema de Consorcio, la Persona Moral Solicitante, a su vez,
solicitar4 a los Socios que proporcionen los datos requeridos en la
Ficha Técnica. Todo Socio del Consorcio del Centro de Innovacion
Industrial para ecosistemas de innovacion, debe proporcionar a la
Persona Moral Solicitante los datos requeridos en la Ficha técnica
mencionada.

d) Carta (s)
compromiso
de la
persona
moral
solicitante y
constancia

1) Lapersona Representante o Apoderada legal de la Persona Moral
Solicitante, debera suscribir carta bajo protesta de decir verdad,
de que no se han recibido apoyos de otros programas federales
para el mismo concepto, que impliquen sustituir su aportaciéon o
duplicar apoyos.

2) Para el caso del esquema de Consorcio, los Socios que participan
Como como inversionistas en el proyecto deberan suscribir, a su
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de no haber
recibido
apoyo similar

vez, las respectivas cartas bajo protesta de decir verdad, de que
no se han recibido apoyos de otros programas federales para el
mismo concepto, que impliquen sustituir su aportacién o duplicar
apoyos.
El formato sera proporcionado por los medios electrénicos que la IE
considere pertinentes.

e) Opinidn

favorable
respecto del
cumplimiento

de sus
obligaciones | peben anexar el formato proporcionado por el Servicio de
fiscales, de | Administracion Tributaria (SAT), de opinién favorable respecto del
la Persona | cumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme a lo previsto en
Moral el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion y la Resolucion
Solicitante, y | Miscelanea Fiscal vigente.
para el
esquema de
Consorcio,
de todos los
Socios que
participan en
el mismo
f) Ficha de
informacioén . ) ] ]
de las Se debe llenar y remitir la ficha de informacion de la (s) persona (s)
personas Repr_esentante (s) o Apoderado (a) legal (es), de la I_Dersona Mo_ral
Apoderadas Sohu_tgnte; para el caso del esquema de Consorcm_), los Socios
0 también tendran que llenar y remitir la ficha antes mencionada.
Representan
tes legales
La Persona Moral Solicitante debe llenar y remitir la ficha de
informacién de los proveedores del proyecto para la conformacién del
Centro de Innovacion Industrial, que se encuentra en la pagina del
g) Fichade programa. Solamente debera presentar la informacion juridica el
informacion | proveedor elegido, lo anterior debe realizarse conforme al formato
de establecido.
proveedores | Las empresas que cotizan en bolsa, y que por lo tanto son publicas,

deben manifestarlo mediante carta bajo protesta de decir verdad y se
les exime de presentar la informacion juridica del proveedor elegido.

h) Proporcionar
un diagrama
de Gantt de
implementaci

on

La Persona Moral Solicitante debe remitir, en formato Portable
Document Format (.pdf), el diagrama de Gantt de implementacion del
proyecto para la conformacién del Centro de Innovacion Industrial,
conforme al Anexo B, fraccion IX documentacién soporte inciso h) de
las RO. En caso de tener retrasos conforme al diagrama establecido,
se tendra que informar al CD y proporcionar la debida justificacion del
atraso.
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i) Plande
formacion y
capacitacion

del capital
humano

La Persona Moral Solicitante debe remitir el plan de formacién y
capacitacion del capital humano, que proveerd el Centro de
Innovacion Industrial para ecosistema de innovacion, el cual debe
incluir: el perfil profesional de quien impartird la capacitacién, los
cuales deben de contar con las competencias para capacitar. La IE
proporcionara en el portal del PROSOFT o mediante los medios
electrénicos que considere convenientes, la plantilla de informacion
sobre el plan de formacién y capacitacion, plantilla que el solicitante
debera llenar y proporcionar junto con lo anteriormente descrito,
conforme al Anexo B, fraccion IX documentacién soporte inciso i) de
las RO.

Este plan sélo aplica si se solicita apoyo para el rubro 2, Apoyo para
la formacidn y especializacion de operarios, técnicos y profesionistas.

J) Acta
constitutiva
de la figura
legal de
gobernanza
del Centro
de
Innovacion
Industrial

La Persona Moral Solicitante debe, en el caso de que ya se hubiese
constituido una figura juridica legal para la gobernanza del ecosistema
de innovacion, anexar el acta constitutiva. Solo aplica para el esquema
de consorcio.

k) Propuesta de
autofinancia
miento

Toda vez que el Centro de Innovaciéon Industrial debe ser
autofinanciable a través de la venta de productos y/o servicios
(capacitacién de operarios, técnicos e ingenieros en el manejo y
operacién de maquinaria de manufactura y proceso, y la capacitacion
de ingenieros en el manejo de software avanzado para disefio,
simulacién, manufactura, prototipado y mantenimiento, asi como a
través de la venta de servicios de consultoria especializados, como
disefio, simulacion, prototipado y mantenimiento, entre otros.), la
Persona Moral Solicitante debe remitir una propuesta detallada de
auto financiamiento del Centro de Innovacion Industrial para
ecosistema de innovacion, con un horizonte de cinco afios, contados
a partir del inicio del proyecto, e incluir el modelo de negocio.

La propuesta de autofinanciamiento debe:

1. Presentarse en formato .xlsx (MSExcel).

2. Cumplir como minimo con los siguientes puntos:

a) Presupuesto operativo Optimo que contemple los gastos
generales y los de cada unidad de negocio.

b) Presupuestos operativos proyectados de cada uno de los
primeros 5 afios considerando los gastos generales de
administracion y servicios y de cada unidad de negocio dentro
de los cuales se considere en caso de aplicar: nébmina, gastos
de operacion (como por ejemplo gastos de oficina, soporte y
mantenimiento de maquinaria, seguridad, etc.), gastos
informaticos, gastos informativos, otros.

c) Resumen del gasto por rubro de cada uno de los primeros 5
afios.

10



CRITERIOS DE OPERACION

B — PROGRAMA PARA EL DESARROLLO DE LA INDUSTRIA DEL

SOFTWARE (PROSOFT) Y LA INNOVACION
EJERCICIO FISCAL 2017

d) Estructura de ingresos que contemple: ingreso minimo y
maximo proyectados por unidad de negocio, de forma anual y
por cada uno de los 5 afios, asi como la capacidad de
prestacién de los servicios.

e) Flujo financiero de forma mensual y por cada uno de los 5
afos, describiendo los supuestos considerados.

f) Estimacion del punto de equilibro operativo (en unidades de
servicio y en monto) de cada una de las unidades de negocio.

La propuesta de autofinanciamiento debe estar acompafiada por lo
menos por diez cartas compromiso bajo protesta de decir verdad, de
todas las Personas Morales que se comprometen a adquirir los
servicios que prestara el Centro de Innovacion Industrial, conforme al
Anexo B, fraccién X, Documentacion soporte, inciso k) de las RO.

IV. Impacto esperado de los proyectos

1. Apoyo 5. Apoyo
para el 2. Apoyo 4. Apoyo para
establecim para la 3.Consulto para proyectos
ientoy el | formaciony rias, adquisicio que :
. i -~ 6.Fortaleci
equipamie | especializac | normasy n de fortalezcan :
- miento de
Rubro nto de i6n de modelos, software ylo fondos de
Centros operarios, | y servicios | especializ | potencien | . .,
LU innovacion
de técnicos y de valor ado para | los Centros
Innovacié | profesionist | agregado base de de
n as consumo | Innovacion
Industrial Industrial

Para todos los proyectos sometidos al CD de PROSOFT, se deben extraer los
siguientes indicadores:

Indicadores

Descripcion

Porcentaje de Centros de Innovacion
Industrial semi publicos creados, a partir de
las alianzas entre el sector publico, y/o
privado, y/o la academia

Del total de Centros de Innovacion
Industrial que el PROSOFT pretende
apoyar, este indicador mostrara qué
porcentaje de Centros de Innovacion
Industrial, en efecto, fueron apoyados con
recursos publicos del PROSOFT durante
el ejercicio fiscal 2017.

Porcentaje de recursos otorgados para el
establecimiento y equipamiento de Centros
de Innovacion Industrial

Del monto total de los apoyos que otorga
el PROSOFT, este indicador mostrara qué
porcentaje se destina al rubro de
establecimiento 'y equipamiento de
Centros de Innovacion Industrial.

Porcentaje de recursos otorgados para la
formacion y especializacién de operarios,
técnicos y profesionistas, a partir de los

Del monto total de los apoyos que otorga
el PROSOFT, este indicador mostrara qué
porcentaje se destina al rubro de
apoyo para la formacién y especializacién
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ecosistemas de innovacién apoyados por el
PROSOFT*

de operarios, técnicos y profesionistas de
los Centros de Innovacion Industrial para
ecosistemas de innovacion.

Porcentaje de recursos otorgados para el
desarrollo de consultorias, normas y
modelos, y servicios de valor agregado

Del monto total de los apoyos que otorga
el PROSOFT, este indicador mostrara qué
porcentaje se destina al rubro para el
desarrollo de consultorias, normas vy
modelos, y servicios de valor agregado.

Porcentaje de recursos otorgados para la
adquisicion de software especializado para
base de consumo

Del monto total de los apoyos que otorga
el PROSOFT, este indicador mostrara qué
porcentaje se destina al rubro para la
adquisicion de software especializado
para base de consumo.

Porcentaje de recursos otorgados para la
creacion de proyectos que fortalezcan y/o
potencien los Centros de Innovacion
Industrial

Del monto total de los apoyos que otorga
el PROSOFT, este indicador mostrara qué
porcentaje se destina al rubro para la
creacion de proyectos que fortalezcan y/o
potencien los Centros de Innovacion
Industrial.

Porcentaje de recursos otorgados para el
fortalecimiento de fondos de innovacién

Del monto total de los apoyos que otorga
el PROSOFT, este indicador mostrara qué
porcentaje se destina al rubro de creacion
y fortalecimiento de fondos de innovacién.

Porcentaje de cumplimiento en la entrega
en tiempo y forma de los reportes de
avance y/o final de los proyectos creados
con apoyo Federal a través del PROSOFT

Muestra el avance del cumplimiento de los
Beneficiarios en la entrega de los
Reportes de Avance y/o Finales de los
proyectos de Centros de Innovacion
Industrial para la conformacion de
ecosistemas de innovacion, desarrollados
con apoyo Federal a través del
PROSOFT. El Reporte de avance y/o final
da cuenta del avance del proyecto, de los
resultados obtenidos y de los impactos
logrados.

Dias promedio para la entrega oportuna de
los recursos federales asignados a los
proyectos aprobados por el Consejo
Directivo

Es el nimero de dias habiles promedio
gue la Instancia Ejecutora tarda en
ministrar los gastos comprobados a las
Personas Morales beneficiarias, una vez
que la Instancia Ejecutora recibe
completas las facturas o recibos oficiales.

Porcentaje del recurso federal ejercido

Es el porcentaje de avance en el ejercicio
del presupuesto Federal asignado al
PROSOFT para subsidios y
subvenciones, que se otorga conforme a
las RO.

Porcentaje de solicitudes evaluadas por el
PROSOFT

Del total de solicitudes de apoyo que
ingresan en el sistema informético del
PROSOFT, este indicador mostrard qué
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porcentaje de solicitudes se evaltan y
dictaminan en tiempo y forma.
* En cuanto al capital humano especializado, se deberan considerar, para los cursos y
certificaciones, el nimero de unidades (de cursos o de certificaciones) que toma cada
persona, en cuyo caso, se debera reflejar el nimero de unidades por persona.

2.1.3.2EnviodelaSA alalE

|. La Persona Moral Solicitante debe realizar el envio formal de la SA a la |IE, a través del
sistema informatico del programa.

Il. Para el envio, la Persona Moral Solicitante, debera apegarse a los plazos de vigencia de
las convocatorias que emita el CD.

lll. En caso de que se reciba la SA fuera del plazo de vigencia de las convocatorias
aprobadas por el CD, éstas no se consideraran para el procedimiento de seleccién de
beneficiarios para dichas convocatorias por parte de la IE.

2.1.4 Seleccion de Beneficiarios
2.1.4.1 Evaluacion de la SA por la IE

I. La IE deberd verificar que las SA y la documentacion soporte, se apeguen a lo previsto
en las RO, los presentes COP y las Convocatorias a las que se sometan.

Il. También la IE verificard que la propuesta del Centro de Innovacion Industrial incluya la
formacion del recurso humano, la prestacion de servicios y el modelo de
autofinanciamiento.

lll. Plazos de evaluacion y observaciones de la IE

a) Observaciones de la IE:

1) Una vez que la Persona Moral Solicitante remite la SA a la IE, ésta dispone de 40
(cuarenta) dias habiles, para efectuar observaciones y hacerlas del conocimiento de
la Persona Moral Solicitante, mediante correo electrénico, en el plazo mencionado.

2) En este caso, la Persona Moral Solicitante cuenta con un plazo maximo de 10 (diez)
dias habiles para subsanar las observaciones de la IE, a partir del dia siguiente habil
a la fecha de envio de las observaciones. Transcurrido dicho plazo, si no se
subsanan las observaciones, la SA se considerara desistida, sin ninguna
responsabilidad para la SE, la IE y el CD.

3) Se debe emitir hasta un maximo de 3 (tres) ciclos de observaciones por SA, por
cada convocatoria. Si después de dichos ciclos la Persona Moral Solicitante no
subsana las observaciones y/o presenta documentacién incompleta, la SA se
considerard como desistida por el solicitante, y no sera sujeta de evaluacion por
parte de la IE, sin responsabilidad alguna para el CD, la SE o la IE.

b) La IE dispondra de 45 dias habiles para dar respuesta sobre la resolucién tomada
acerca de su SA a partir de su presentacion completa ante la IE. Todas las SA deben
contar con una resolucion, misma que en caso de ser aprobada, debe ser comunicada
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a la Persona Moral Solicitante. En caso de no recibir notificacion en 45 dias habiles, la
SA debera considerarse rechazada;

IV. La IE deber& otorgar un puntaje a la SA, de acuerdo con lo establecido en el modelo
paramétrico aprobado por el CD, considerando los elementos mencionados en las RO y los
ponderadores determinados por el CD. Para sustentar el puntaje otorgado a las SA, la IE
debera conservar la documentacién que sustente dicho puntaje. El modelo paramétrico y la
Metodologia para el Calculo de los Porcentajes de Apoyo no aplicaran para las solicitudes
al rubro de Fortalecimiento de Fondos de Innovacion.

V. La IE debe emitir una recomendacién al CD, dando prioridad en funcién del puntaje del
modelo paramétrico, esto es, a mayor puntaje, mayor prioridad.

2.1.4.2 Seleccion y dictamen de solicitudes por el CD.

I. EI CD, tomando en consideracion la recomendacion de la IE, emitird una resolucion si la
SA se aprueba o se rechaza, de acuerdo a la Regla 20, fraccion Il inciso b) de las RO. En
su caso, podra requerir mayor informacioén, previo a su dictamen final.

Il. EI monto por SA aprobada, estara en funcion de la disponibilidad presupuestal, los rubros
de gasto, montos y consideraciones previstas en el Anexo A, asi como las diversas
disposiciones previstas en las RO y en los presentes COP.

lll. Los acuerdos tomados por el CD se deben asentar en el acta de la sesion
correspondiente que elabore la persona que funja como Secretaria(o) Técnica(o).

IV. La persona que funja como Secretaria(o) Técnica(o) debe notificar y dar de alta en la
pagina del PROSOFT la resolucion emitida por el CD respecto a las SA, de acuerdo a la
Regla 21, fraccion VI de las RO.

2.1.4.3 Comunicacioén de resoluciones del CD.

I. La persona que funja como Secretaria(o) Técnica(o) debe notificar a las Personas Morales
Solicitantes, a través de correo electronico, las resoluciones del CD sobre temas que hayan
sometido a su consideracion, marcando copia de dichas notificaciones a la Coordinacion
de Delegaciones Federales correspondientes de la SE, de acuerdo a la Regla 21, fracciones
VIl'y VIII de las RO.
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Diagrama de evaluacion y seleccioén de solicitudes de apoyo del PROSOFT.

DIAGRAMA DE EVALUACION Y SELECCION DE SOLICITUDES DE APOYO DEL PROSOFT Y LA INNOVACION

Poblacién Objetivo

Instancia Ejecutora (IE)

Consejo Directivo (CD)

Tiene un proyecto alineado a las
RO 2017

Verificacion, validacion y/o rechazo de

v

Registro en el sistema informatico
del programa PROSOFT
(obteniendo su Numero de
Identificacion Electrénico)

documentacion juridica

Verificacion del correcto llenado de la
o SAy la documentacion soporte

v

Ingreso de documentacion
juridica

!

Registro de SA a través del
sistema del PROSOFT

A

Ingreso de documentacion

soporte y los impactos esperados
del proyecto

v

Atiende observaciones de la IE

conforme alos requerido en las ROy
cop

A 4

| Evaluacion de SA conformea las ROy

COP 2017

3
iteraciones

¢Hay observaciones?

no

¢Esta completa la SA?

si
A 4

Presenta las SA completas ante el CD de
acuerdo a la calificacion obtenida

Dictamina tomando
encuentala

> L,
recomendacion de

la IE

conforme al Modelo paramétricoy la
Metodologia para el Calculo de
Porcentajes de Apoyo

Se notifica ala Persona Moral

A

Solicitante el acuerdo del CD.

Il. El listado de los proyectos aprobados se remitir4 al programa de Estimulo Fiscal a la
Investigacion y Desarrollo de Tecnologia, para que éstos no incluyan el proyecto apoyado
por PROSOFT, dentro de su propuesta a este programa (Regla 8, fraccién | inciso i) y

fraccion Il inciso h).

2.1.5 Formalizacién de apoyos

2.1.5.1 Elaboracion de convenios de asignacion de recursos con BEN.

I. Con la documentacion juridica de los BEN, asi como con la informacion de los proyectos
aprobados por el CD, la IE debe elaborar el convenio de asignacion de recursos
correspondiente (Anexo G de las RO).
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Il. La IE debe enviar el convenio de asignacion de recursos por medio electrénico al BEN.
2.1.5.2 Suscripcion y registro de convenios con BEN ante SE

I. EI BEN debe enviar dicho convenio suscrito a la IE mediante oficio, dentro de los 15
(quince) dias habiles posteriores a su recepcion, para que la IE los suscriba. En caso de no
recibirlo en dicho plazo, el CD puede cancelar el apoyo otorgado, sin ninguna
responsabilidad para el CD, la IE o la SE.

Il. Una vez suscrito el convenio por la IE, ésta debe proceder a remitir el instrumento juridico
a la OAG de la SE, para su registro.

Ill. Una vez registrados los instrumentos juridicos, la OAG y la IE deben resguardar un tanto
cada una, y la IE debe enviar al BEN un tanto para su resguardo.

IV. ElI BEN debe enviar a la IE acuse de recibo del instrumento juridico recibido, dentro de
los siguientes 5 (cinco) dias habiles a partir de su recepcion.

V. El proceso completo para la formalizacion, registro y entrega de convenio, debera quedar
concluido en un plazo no mayor de 60 (sesenta) dias habiles.

2.1.6 Entrega de apoyos.
2.1.6.1 Registro de la cuenta bancaria del BEN ante la SE.

I. Para poder dar de alta la cuenta bancaria para recibir los apoyos del PROSOFT, el BEN
debe considerar lo siguiente:

1) Caracteristicas de la cuenta bancaria que debe aperturar el BEN para recibir de
forma exclusiva el apoyo del PROSOFT, conforme a la Regla 17, fraccion |, inciso a)
son:

a. Serunacuenta destinada Unicamente para el manejo del recurso federal recibido
del programa, por lo que no se debe mezclar con otro tipo de aportaciones, ya
sean propias del BEN o de otros Socios.

b. No deben transferirse recursos a instrumentos de inversion.

c. Todos los movimientos realizados en la cuenta deben reflejarse en el estado de
cuenta bancario.

2) Enviar por correo electrénico a la IE los datos que se refieren a la documentacién

con la que se apertura la cuenta, para recibir el recurso federal y son:

a) Copia del RFC del BEN.

b) Copia de identificacidn oficial vigente, con fotografia y firma de la persona
Representante o Apoderada legal (de quien firma el formato del Sistema de
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, el cual debe solicitarse a la IE),
pudiendo ser Credencial para Votar del INE o IFE, Pasaporte o Cédula
Profesional.

c) Copia del facultamiento o Poder Notarial (de quien firma el formato de Sistema
de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, el cual debe solicitarse a la IE).

d) Comprobante de domicilio del BEN, que da de alta la cuenta, el cual no debe de
ser mayor a tres meses de antigliedad, respecto a la fecha en que se haga llegar
el tramite a la IE.

e) Copia del contrato de apertura de la cuenta bancaria.

f) Formato para dar de alta la cuenta bancaria, para Personas Morales, el cual
debe solicitarse a la IE.
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3) Debe remitirlos en forma fisica a la Direccién General de Innovacién, Servicios y
Comercio Interior, ubicada en Ave. Insurgentes Sur No. 1940, piso 4, Col. Florida, C.P.
01030, Delegacién Alvaro Obregén, Ciudad de México.

a) Formato de “Sistema de Cadenas Productivas” de Nacional Financiera, mismo
gue debe solicitarse a la IE, firmado por la persona Representante o Apoderada
legal del BEN, con fecha reciente para su envio a la IE, y debe incluir el domicilio
gue se menciona en el comprobante del mismo.

b) Carta del Banco, certificando los datos bancarios de la cuenta, incluyendo:
nombre de la institucion financiera, numero de cuenta, nimero CLABE, y en el
gue se especifique tipo de cuenta, nombre del titular, plaza, sucursal y fecha de
apertura; debe ser de fecha reciente, respecto a la fecha de presentacion de la
misma, con sello del Banco en original.

2.1.6.2 Tramite de pago ante la SE

I. La IE debe determinar el monto y el recibo/factura, que el BEN debe remitir, para tramite
de pago.

Il. Los BEN deben remitir, en un plazo maximo de 10 (diez) dias habiles posteriores a la
solicitud de la IE, el recibo/factura de pago oficial en original y copia de la documentacién
que la IE solicite.

Ill. Una vez que se reciba la factura, la IE tendra 30 dias habiles para ministrar el recurso,
siempre y cuando se tenga disponibilidad presupuestal.

2.1.6.3 Pago a BEN
I. La IE notificara por correo electrénico al BEN de la ministracion realizada.

Il. Una vez realizada la ministracion de recursos, el BEN debera informar a la IE, sobre la
ministracion de los recursos, remitiendo una imagen del ingreso en el estado de cuenta
bancario correspondiente, a mas tardar dentro de los diez dias habiles siguientes de haber
recibido el recurso federal. Al mismo tiempo, debera informar a la IE sobre la ministracion
de la aportacion de la EF, en caso de que ésta participe como Socio o como aportante del
Centro de Innovacion Industrial, anexando las imagenes de los estados de cuenta en los
que figuren las transferencias o depoésitos bancarios, mediante las cuales se comprueben
dichas aportaciones, conforme a la Regla 17, fraccién |, inciso a).

2.1.7 Seguimiento a Beneficiarios.
2.1.7.1 Elaboracién y presentacién de Reporte de Avance

I. EI BEN deberéd enviar a la IE los Reportes de Avance conforme al Anexo J de las RO, a
través de los medios electronicos que determine la IE.

Il. Los Reportes de Avance deben entregarse durante los primeros 10 (diez) dias habiles
una vez vencido el semestre a reportar, considerando como fecha de inicio del proyecto, la
fecha de ministracion del Recurso Federal. En caso de que el periodo de ejecuciéon del
proyecto sea menor o igual a 6 (seis) meses, no aplica la presentacion del Reporte de
Avance semestral, y se debe presentar Unicamente el Reporte Final. En el caso de que el
BEN no entregue el Reporte de Avance en el plazo indicado, la IE debe recomendar al CD
que se niegue el otorgamiento de prorrogas a la ejecucion del proyecto y se solicite el
reintegro correspondiente de las aportaciones federales.
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lll. El Informe de Avance debe estar acompafiado del “Diagndstico sobre el Impacto del
Centro de Innovacion Industrial en los procesos productivos de las empresas beneficiadas”
(mencionado en adelante como Diagndstico). El Diagndstico es complementario al Reporte
de Avance y no lo sustituye; el formato estara disponible en el portal del PROSOFT o sera
proporcionado por la IE por los medios electrénicos que considere pertinentes.

IV. El Diagndstico tendra la misma periodicidad que el Reporte de Avance y debera ser
entregado junto con éste.

V. Cualquier retraso en el programa de ejecucién establecido en el diagrama de Gantt de
implementacion, previo a la presentacion del Reporte de Avance, debe ser notificado al CD.

2.1.7.2 Elaboracion y presentacion del Reporte Final.

I. EI BEN deberéa enviar el Reporte Final del proyecto a la IE, a través de los medios
electrénicos que la IE determine, durante los siguientes 10 (diez) dias habiles a la fecha de
cierre del proyecto, de acuerdo a la SA aprobada, o en su caso, la fecha en que termine la
prérroga otorgada por el CD.

Il. Los BEN deberan conservar los documentos originales que comprueben el ejercicio y
gasto de dichos apoyos, hasta por cinco afios posteriores a la fecha de terminacién del
proyecto, conforme al Anexo K de las RO y otras normativas aplicables.

lll. Se debe anexar la documentacidbn comprobatoria del Reporte correspondiente,
observando lo siguiente:

Elemento Descripcion
1) Carta firmada por la persona Representante o Apoderada Legal
Carta sobre bajo protesta de decir verdad, de que toda la documentacion
documentacién | comprobatoria del gasto, de entregables e impacto, es fidedigna.
comprobatoria | 2) En caso de identificarse lo contrario, se aplicaran las sanciones
establecidas en la Regla 18, fraccién Il de las ROP.
Contemplando la siguiente informacion:
1) Datos del proyecto (nhombre del proyecto, nombre del BEN y
folio)
2) Datos de la empresa atendida:
a) Nombre
b) RFC
c) Tamafio de la empresa
Listado de d) Nombre del Representante Legal
clientes e) Teléfono (lada)
atendidos por f) Correo electrénico
Centro de 3) Direccién, de acuerdo al INEGI:
Innovacion Tipo de vialidad
Industrial Nombre vialidad
Numero exterior
NuUmero interior
Tipo de asentamiento humano
Nombre asentamiento humano
Nombre de localidad
Cadigo Postal
Nombre de la Entidad Federativa

TSQ@Tooo0Tw
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j- Nombre del Municipio o Delegacion

k. Entre vialidades: tipo y nombre

I.  Vialidad posterior tipo y nombre

m. Descripcion de ubicacion.
Para comprobar que los clientes fueron atendidos, se debe
entregar el numero de facturas o el monto de las mismas que
determine el CD, lo anterior se deben entregar en archivos
electrénicos .pdf y .xml, asi como el comprobante de pago emitido
por el cliente.
En caso de que no se cumpla con la comprobacion de la facturacion
correspondiente de los clientes, se aplicaran las sanciones
establecidas en la Regla 18, fraccion Il incisos c) y d).

Comprobacion
del 100% de la
mezcla de
recursos

Dentro del Reporte Final, se debera contemplar lo siguiente:

1) Estados de cuenta bancarios, que reflejen los pagos a los
proveedores, de los recursos: federal, estatal y privado.

2) La facturacion a nombre del BEN, correspondiente a los bienes
ylo servicios que se hayan adquirido.

a) Las facturas nacionales se deberan apegar a los requisitos
fiscales, establecidos en el articulo 29-A del Cadigo Fiscal
de la Federacion y deméas disposiciones legales y
normativas aplicables.

b) Tratdndose de facturas o comprobantes expedidos en el
extranjero, se tendra que presentar comprobante de pago,
que acredite el tipo de cambio utilizado para el pago de
dicho documento y, en su caso, el pedimento o documento
de embarque. Lo anterior se podra comprobar mediante
ficha de depdsito o transferencia bancaria.

3) La comprobacion de las aportaciones no liquidas aprobadas se
realizara a través de un documento oficial, en el cual se consigne
gue la aportacion prevista en la SA, si se incorporo en el desarrollo
del proyecto.

4) Se acepta la comprobacion de viaticos, siempre y cuando se
hayan consignado los costos dentro de las cotizaciones anexas a
la SA aprobada, estén claramente vinculados a los entregables y
sean cubiertos por el BEN, a menos que el CD apruebe enla SAlo
contrario.

5) En el caso de los proyectos en donde empresas relacionadas y/o
asociadas, actien como compradores y/o Socios, se debera
comprobar que las adquisiciones finales no se realizaron dentro del
grupo de empresas relacionadas y/o asociadas, asi como contar
con la autorizacion previa del CD. Para ello, la IE podré requerir
informacién complementaria.

6) El del CIl, debera contar con el nombre visible en sus
instalaciones, conforme a lo siguiente “Centro de Innovacion
Industrial” y el logo de la Secretaria de Economiay de PROSOFT
Innovacion.

El BEN debera entregar al despacho de contadores la siguiente
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Informe del
contador
publico sobre el
resultado de la
aplicacion de
procedimientos
convenidos

Informacion:

El formato para elaborar el Informe del contador publico sobre el
resultado de la aplicacién de procedimientos convenidos con base
en el boletin 11010 de las Normas de Auditoria para Atestiguar,
Revision y Otros Servicios Relacionados, establecido por la IE,
podra ser proporcionado a través de los medios que estime
pertinentes, o que podra obtener de la pagina de internet del
PROSOFT.

e Reglas y Criterios de Operacion, del ejercicio fiscal
correspondiente al proyecto.

e Convenio de Asignacion de Recursos, debidamente
registrado por esta Secretaria, con la SA. (En caso de que
se haya realizado una modificacion y/o prorroga al proyecto,
y que ésta haya sido autorizada por el Consejo Directivo
(CD) del PROSOFT, se deberd entregar al Despacho
Contable la informacion de la modificacion y acuerdo de
resolucion).

e Estados de cuenta bancarios y transferencias que reflejen
los pagos a los proveedores, de los recursos: federal y
privado.

e Facturas originales a nombre del BEN, que correspondan
con los bienes yl/o servicios, que se hayan adquirido
conforme a la solicitud de apoyo, rubros de apoyo y
conceptos aplicables.

e Verificacion de comprobantes fiscales digitales por Internet
del SAT.

El Despacho Contable debera validar la informacion conforme al
numeral 2.1.7.2, fraccién lll de los presentes COP, en su apartado
“Comprobacion del 100% de la mezcla de recursos”, de los
presentes Criterios de Operacion.

El dictamen contable debera apegarse al formato establecido por
la IE para tal efecto en la pagina de Internet del PROSOFT. En
ningln caso se tomara como final el Informe que no cumpla con los
formatos establecidos, que contienen los siguientes aspectos:

Estructura.
* El Informe debera seguir los apartados definidos en el formato
establecido, que son:
a) Hoja de datos e indice;
b) Resumen del Informe.
¢) Concentrado de gastos (hojas de trabajo).
d) Anexos

Caracteristicas de los apartados del Informe:

a) Hoja de datos e indice
Este apartado debera tener una hoja de datos, que incorpore los
datos del proyecto, BEN, proveedores, informacion del despacho y
numero de fojas que se entregan. En la segunda pagina, incluira
un indice con el listado de documentos contenidos en el Informe,
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incluyendo la relacién de facturas, estados de cuenta y cualquier
otra informacion que conforme el anexo del Informe. La informacion
debera presentarse en estricto orden.
b) Resumen del Informe

* En este apartado el Despacho Contable debera describir
los procedimientos aplicados y el resultado obtenido de la
revision, acorde a cada uno de los criterios establecidos y
la normatividad aplicable, en relacién al ejercicio de los
recursos federales, estatales (en su caso), de otros Socios
y de la iniciativa privada.
De existir, deberd informar en este apartado los
incumplimientos en cualquiera de los criterios o0 en la
normatividad aplicable, detallando el motivo, y en su caso,
la cantidad observada, asi como describir los rubros en que
se presenten subejercicios, sobre los montos autorizados.
En caso de que el proyecto tenga autorizadas
modificaciones a los entregables, fechas o cualquier
disposicién autorizada por el Consejo Directivo (CD), el
Despacho Contable debera incluir un apartado en esta
seccion, que incluya el acuerdo del CD y la informacion
correspondiente a lo autorizado.
Podra incorporar aqui en el Informe, todas las
observaciones que considere pertinentes para la revision,
incluyendo aquellas inconsistencias encontradas en
facturas, nombres, folios, etc.

¢) Concentrado de gastos

Este documento informara sobre el ejercicio de los recursos
aprobados en cada proyecto, incorporando en un archivo en
formato .xIsx (Excel), toda la informacion relacionada a cada rubro
de apoyo, concepto aplicable, entregable aprobado y entregable
descrito en las facturas correspondientes. Para desarrollar este
documento, el Despacho Externo de Contadores Publicos,
autorizado por la Secretaria de la Funcién Publica, deberéa observar
las siguientes restricciones:

* Verificar la documentacion, conforme al numeral 2.1.7.2,
fraccion 1l de los presentes COP, en su apartado
“Comprobacion del 100% de la mezcla de recursos”, de los
presentes COP.

* Verificar que los gastos reportados se hayan ejercido de
conformidad con las cantidades y conceptos indicados en la
Solicitud de Apoyo, o cualquier modificacion autorizada por el
CD del PROSOFT.

* Validar la autenticidad de cada una las facturas presentadas,
cotejandolas contra los originales.

* Verificar que las facturas presentadas se encuentren dentro del
periodo de ejecucién del proyecto.

» El Despacho Contable desarrollard, con base en el formato
establecido para este efecto, una relaciéon de cada uno de los
entregables aprobados, concentrando la informacién contable
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para cada una de las facturas presentadas.
» Debera incorporar: el rubro de apoyo, el concepto aplicable, el
entregable apoyado, el entregable descrito en la o las facturas
correspondientes, el nimero de la factura, el nombre del
proveedor, la evidencia de la transferencia bancaria y/o ficha de
depdsito (que incluya el folio y el monto de la transferencia, en
el estado de cuenta correspondiente, vinculandolo a la factura,
al RFC del proveedor, la referencia bancaria, o cualquier otra
evidencia que demuestre el pago o pagos correspondientes a
cada factura presentada, vinculandola con el estado de cuenta
de origen de los recursos), el estado de cuenta de donde
provienen los recursos, identificandolo con numero, Banco o
alguna otra referencia, que permita establecer el origen de la
cuenta y asociarlo con los recursos federales, estatales o
privados, la fecha de la transferencia y el numero de folio o
anexo, donde se encuentra la evidencia que fue cotejada por el
Despacho Contable autorizado.
Cabe aclarar, que este formato esta orientado a visualizar en un
solo concentrado, el cotejo entre facturas, transferencias,
proveedores, rubros, conceptos de apoyo e importes en el cual
se observen la aportacion federal, estatal (en su caso) y privada
(liquida y no liquida),) correspondiente a cada rubro y concepto
de apoyo.
Documentacién revisada (facturas, transferencias y estados de
cuenta para la comprobacién del 100% de la mezcla de
recursos, distinguiendo entre aportaciones federal, estatal (en
Su caso) y privada.
* Este formato debera tener al calce la firma del responsable de
la revision de la informacion y la fecha de la revision.
d) Anexos
El Despacho Externo de Contadores Publicos, inscrito en el
“Listado de Firmas de Auditores Externos” de la Secretaria de la
Funcién Publica, deberd incorporar al Informe toda la
documentacidn revisada, en estricto orden del indice y con apego
al concentrado de gastos. Debera incorporar también en sus
anexos, cada una de las facturas revisadas, los estados de cuenta
bancarios y cualquier otro documento que evidencie o demuestre
el ejercicio del gasto para el proyecto aprobado en su totalidad.
e) Consideraciones finales
* El Despacho externo de Contadores Publicos inscrito en el
“Listado de Firmas de Auditores Externos” de la Secretaria de
la Funcion Publica, asentara en una leyenda al final del Informe
indicando lo siguiente: 1) Que la informacion que presenta es
fidedigna y que fue verificada por dicho despacho. 2) Debera
incluir en la hoja de datos el total de fojas que se incluyen en el
Informe. 3) Los anexos en estricto orden del indice.
» Sera responsabilidad del Despacho externo de Contadores
Publicos inscrito en el “Listado de Firmas de Auditores Externos”
de la Secretaria de la Funcién Publica, dar fe sobre lo que esta
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firmado y la autenticidad de la informacion, asi como de la
revision de la normatividad, los entregables, la mezcla de
recursos, facturas y las demés caracteristicas antes
mencionadas.

Los apartados a y b de las caracteristicas que debe contener el
Informe, mencionados arriba, deberan incluir el membrete del
Despacho Contable responsable. Todas las hojas del Informe
deberan estar foliadas y rubricadas. EI Despacho Contable
deberé incluir la firma autégrafa del responsable de la revision,
con el folio y niumero del Despacho Externo de Contadores
Publicos inscrito en el “Listado de Firmas de Auditores Externos”
de la Secretaria de la Funcion Publica.

Es responsabilidad del BEN que el Informe emitido por el
Despacho externo de Contadores Publicos, inscrito en el
“Listado de Firmas de Auditores Externos” de la Secretaria de
la Funcién Publica, cumpla con lo establecido en el formato y en
los presentes COP.

El BEN entregara la informacion del Informe correspondiente en un
archivo en formato .pdf y, adicionalmente, subira la informacion del
concentrado de gastos, en archivo .xIsx (Excel) al sistema
informético del PROSOFT.

Como un anexo al informe, el despacho contable debera presentar
el documento oficial emitido por la Secretaria de la funcion Publica
gue lo acredita para emitir informes.

En caso de solicitar apoyo al PROSOFT por este elemento (el
Informe), el BEN debera presentar la factura y el comprobante de
pago por éste, dentro del periodo de ejecucion del proyecto.

El Informe sera presentado a través de los medios electronicos que
la IE determine, conforme a la Regla 12, fraccion VII.

Periodo de
comprobacion

Se podra presentar la documentacion comprobatoria y justificativa
del proyecto, con fecha a partir de la notificacion de la aprobacion
de la SA, hasta la fecha autorizada de cierre del mismo.

Empleo
mejorado

1) Listado de todas las personas impactadas, con nombre, nombre
del curso y/o certificacion, fecha del curso, horas de capacitacion.
2) Lista de asistencia firmada por los participantes (para el caso de
cursos presenciales). Para los cursos con modalidad en linea, se
podra comprobar mediante un listado en donde se lleve el registro
de la participacion de los asistentes, en el sistema o plataforma del
proveedor del curso (login de entrada y login de salida).

3) Constancias, diplomas, reconocimientos y/o certificaciones (con
base en el concepto de apoyo seleccionado) por persona, emitido
por el proveedor del servicio.

4) Copia de identificacién oficial de todas las personas capacitadas,
pudiendo ser: Pasaporte vigente expedido por la Secretaria de
Relaciones Exteriores (en caso de ser extranjero, presentar su
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forma migratoria vigente y completa, en la modalidad de Residente
Permanente o Visitante, para acreditar la legal estancia en el pais).
Credencial para votar vigente expedida por el Instituto Nacional
Electoral (antes IFE), Cédula profesional, expedida por la
Secretaria de Educacion Publica, Cartilla del Servicio Militar
Nacional, expedida por la Secretaria de la Defensa Nacional,
Identificacién oficial vigente con fotografia y firma, expedida por el
gobierno federal, estatal, municipal o de la Ciudad de México. En
el caso de estudiantes que aun no fueran mayores de edad y no
contaran con pasaporte, podran presentar lista de asistencia y
credencial de institucion académica de nivel media superior o
superior con registro ante la SEP.

Empleo
Potencial

1) Identificacion de las personas contratadas:

a) Listado de personal contratado, incluyendo nombre
completo, RFC, CURP, fecha de alta en el IMSS o fecha de
contrato, NSS (si aplica), si es contratado por outsourcing o
no, documento con que se identifica al empleado, tipo de
contratacion (temporal y/o permanente) y el nidmero de
meses contratado, de acuerdo al formato de Empleo
especializado generado.

b) Copia de la Identificacion oficial de todas las personas
contratadas (Pasaporte vigente expedido por la Secretaria
de Relaciones Exteriores, Credencial para votar vigente
expedida por el Instituto Nacional Electoral (antes IFE),
Cédula profesional expedida por la Secretaria de Educacion
Publica, Cartilla del Servicio Militar Nacional, expedida por
la Secretaria de Defensa Nacional, Identificacién oficial
vigente con fotografia y firma, expedida por el gobierno
federal, estatal, municipal o de la Ciudad de México).

c) Constancia expedida por la Universidad o Cedula
Profesional emitida por la Secretaria de Educacion Publica
(SEP) que compruebe el grado de estudios de posgrado del
personal contratado, maestria, doctorado o posdoctorado.

2) Comprobante de empleo creado, con alguno de los siguientes
documentos:

a) Altas y liquidaciones ante el IMSS:

i. Listado con el nombre de las personas, nUmero de alta
en el IMSS, fecha de alta en el IMSS.

ii. Copias de las altas del IMSS de los trabajadores.

iii. Liquidaciones mensuales durante la ejecucién del
proyecto.

b) Honorarios
i. Primera y ultima factura de servicios por honorarios

emitidas conforme a las disposiciones fiscales vigentes
y el comprobante de pago correspondiente.
ii. Contrato correspondiente con el empleado.

c) Enelcaso de contrato con empresas de outsourcing debera
presentarse:

i. Contrato entre la empresa beneficiaria y la empresa
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proveedora del servicio.

ii. Acta Constitutiva de la empresa proveedora donde se
especifique que sus actividades preponderantes sean
contratar personal a nombre de terceros.

iii. Copias de las altas del IMSS de los trabajadores.

3) La duracion del contrato del empleo especializado potencial sera
de un afio o por lo menos el periodo de la duracion del proyecto,
con fecha a partir de la notificacién de la aprobacién de la SA.

4) La comprobacion podra ser a nombre del beneficiario y/o a
nombre de la figura juridica, que se constituya para la gobernanza
del Cll, en cuanto ésta se formalice.

Empresas
atendidas
(Socios)

1) Carta de participacion por parte de los Socios en donde
manifieste su aportacion y participacion.

2) En el caso de capacitacion a personal, deberd incluirse una lista
con los nombres de las personas atendidas en la Carta de la
empresa.

3) Para el esquema individual, debera presentar el convenio con la
Institucion de Educacién Superior con la que se tuvo vinculacién
para ejecutar el proyecto, o bien, una carta de la Institucién.

Evidencia
digital

Para que el Reporte de Avance/Final sea valido, debe anexar la
documentacién comprobatoria a través de evidencia digital con las
siguientes caracteristicas:
1) Todos los archivos deberan estar comprimidos en formato zip.
2) Los archivos no deben de ser mayores a 8 (ocho) megabytes.
3) No hay limite en el nUmero de archivos.
4) El formato de entrega de los archivos debera ser .pdf (facturas,
diplomas, constancias, certificados, etc.).
a) Sila factura es en doélares americanos, anotar el tipo de cambio
en la factura antes de digitalizarla y anexar la ficha de depdsito.
b) Los documentos deben ser escaneados del original.
5) Los nombres de los archivos deberan estar relacionados al
contenido del entregable (ej. Fotos de 2 estaciones de trabajo,
guardar con el nombre “2estacionestrabajo.pdf’).
6) Todos los archivos deberan ser legibles, las facturas con
vigencia y RFC visible.

Ficha técnica

El Reporte Final debera contemplar la “Ficha técnica de cierre del
solicitante 2017” y el documento de diagndstico, conforme al
formato publicado en www.prosoft.economia.gob.mx y en

de cierre del http://www.gob.mx/se/acciones-y-programas/programa-para-el-
solicitante desarrollo-de-la-industria-de-software-prosoft-y-la-innovacion-
2016
Acta
Cor}ztguz\:z de Debera remitir el acta formalizada de la figura juridica sin fines de
_latigura lucro que se establecio6 en las RO.
juridica sin

fines de lucro
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IV. En el caso de que el BEN no entregue el Reporte Final durante los diez dias habiles
posteriores a la fecha de cierre del proyecto conforme a la SA aprobada, o en su caso, la
fecha en que termine la dltima prérroga aprobada, el CD podra requerir el reintegro
correspondiente del recurso ministrado al BEN para la ejecucion del proyecto, conforme a
la Regla 15 de las RO.

V. El Diagnostico tiene la misma periodicidad de entrega que los Reportes de Avance y/o
Finales, es decir, el Diagnostico se realiza cada 6 meses, por lo que se realizaran tantos
Diagnosticos como Reportes de Avance y/o Finales se deban entregar; la informacion del
Diagndstico debe estar actualizada hasta la entrega del tltimo Reporte de Avance y/o Final.

VI. El Diagnéstico es complementario al Reporte Final y no lo sustituye; el formato estara
disponible en el portal del PROSOFT o sera proporcionado por la IE por los medios
electrénicos que considere pertinentes.

VII. Cualquier retraso en el programa de ejecucion establecido en el diagrama de Gantt de
implementacion, previo a la presentacioén del Reporte Final, debe ser notificado al CD.

2.1.7.3 Revisién y dictamen de la IE.

I. La IE deberd evaluar los Reportes de Avance / Final remitidos por los BEN y emitir
observaciones en cualquier momento.

Il. La IE dispone de 60 (sesenta) dias hébiles para validar el Reporte de Avance/ Final,
incluidos entregables e impactos. Como parte comprobatoria de los recursos del proyecto
de Centro de Innovacién Industrial para ecosistemas de innovacion aprobado, conforme a
al Anexo J. Para el Reporte Final, se debe presentar un “Informe del contador publico sobre
el resultado de la aplicacién de procedimientos convenidos”, tal y como se describe en el
Boletin 11010. El Informe se debe presentar a mas tardar 20 dias habiles posteriores al
Reporte Final para concluir con el cierre del proyecto, y debe incluir una opiniéon de la
persona contador(a) publico contratado.

lll. En caso de que el BEN no cumpliera con las observaciones y/o requerimientos de la IE,
la IE debe presentar el caso ante el CD.

IV. En caso de que la IE tenga observaciones sobre el Reporte de Avance o Final y/o la
documentacién correspondiente, se debe hacer del conocimiento de la persona
responsable del BEN a través de un correo electrénico.

V. El BEN debe subsanar las observaciones identificadas por la IE en un plazo maximo de
10 dias habiles, a partir de la fecha de envio de las observaciones.

VI. La IE debe emitir un maximo de 3 (tres) ciclos de observaciones a los Reportes de
Avance o Final. Si después de dichos ciclos no se subsanaran las observaciones y/o se
presentara documentacidn incompleta, la IE debe exponer el caso ante el CD para que éste
determine las acciones correspondientes de acuerdo a la Regla 18, fraccion Il, Sanciones
de las RO.

VII. En su caso, la IE puede realizar visitas de inspeccion fisica de los proyectos aprobados
por el CD, en cuyo caso, la |IE tiene que levantar un acta de visita y resguardarla hasta por
cinco anos, conforme al Anexo K de las RO.

2.1.7.4 Carta de cierre de ejercicio a BEN.
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I. La IE debe entregar al BEN una carta de cierre de ejercicio de los apoyos a aquellos BEN
cuyo Reporte Final haya sido aprobado, en un plazo maximo de 30 dias héabiles a partir de
la fecha de aprobacion del Reporte Final.

Il. Con fundamento en la Regla 21, fraccion Xll, la persona Secretaria(o) Técnica(o) del CD
en el momento del cierre debe firmar las cartas de cierre en el caso de que los BEN hayan
cumplido con sus obligaciones en tiempo y forma en apego a las RO y normatividad
aplicable.

lll. Sin menoscabo de lo anterior, los proyectos pueden ser sujeto de requerimientos
adicionales, como puede ser financiera estadistica, de tendencias, de Impacto, asi como
cualquier otra relacionada con el Cll o de la Politica Publica, dicha informacién puede ser
requerida ya sea por el CD, la IE o los actores previstos para el Seguimiento, Control y
Auditoria establecidos en la Regla 27 de las RO.

IV. Conforme a la 12 fraccion VI, la Instancia Ejecutora podréa solicitar informacion de los
estados financieros con la finalidad revisar la capacidad de autofinanciamiento.

2.1.8 Andlisis de Impacto

2.1.8.1 Recopilacién de datos de las Solicitudes de Apoyo, Reportes Finales y Fichas
Técnicas.

I. La IE debe recabar la informacion referente al impacto esperado y comprobado de los
Centros de Innovacion Industrial aprobados, asi como del impacto de los mismos en el
desemperfio de las empresas apoyadas.

2.1.8.2 Analisis de datos de las SA.
I. La IE debe realizar un andlisis de la informacién, con el objeto de identificar:

a) Elimpacto esperado de los proyectos aprobados para el afio fiscal en curso.
b) El avance en las metas previstas para el afo fiscal en curso.
¢) Elimpacto comprobado de los proyectos aprobados en ejercicios anteriores.

2.1.8.3 Elaboracién y presentacién de informe de impacto.

I. La IE debe elaborar y presentar al CD, de manera trimestral, el informe con los resultados
del analisis, y el reporte de los resultados de los indicadores establecidos en el Sistema de
Indicadores aprobado por el CD.

2.1.9 Reintegros

De acuerdo a lo establecido en la Regla 14 de las RO, los BEN deben realizar el reintegro
de los apoyos otorgados de conformidad al siguiente procedimiento:

2.1.9.1 Notificacién de reintegros por parte de la IE.

I. La IE notificara a los BEN la obligatoriedad de reintegrar a la Tesoreria de la Federacion
el recurso derivado de ahorros, comprobaciones parciales, cancelaciones, sanciones y
entero de rendimientos (reflejados en el estado de cuenta bancario).

Il. Cuando se determine la procedencia para requerir un reintegro o entero de recursos, la
IE debe notificar por correo electrénico al BEN correspondiente lo siguiente:

|  Elemento. | Descripcién. |
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Folio del . .
Sobre el cual se debe realizar el reintegro.
proyecto.
Monto a . . . .
: En el caso de rendimientos, se debe redondear la cifra hacia arriba,
reintegrar o : )
enterar ya que el sistema de la TESOFE no permite centavos.
Motivo de Se debe especificar la raz6n que motiva el reintegro, entre ellos:
reintegro o recurso no comprobado, ahorro, rendimiento, cancelacion, sancioén,
entero. u otra que determine la IE o CD.
Se debe establecer la fecha maxima para realizar el reintegro de
Plazo para o i
. recursos y/o entero de rendimientos a la TESOFE, considerando lo
realizar el pago :
previsto en la Regla 14 de las RO.

lll. En caso de realizarse reintegros de manera extemporanea, se debe determinar la pena
por atraso conforme lo establece la Regla 15 de las RO. La IE debe notificar por correo
electronico al BEN el célculo de la pena por atraso, misma que es determinada conforme la
formula establecida en la Regla 15, de las RO.

2.1.9.2 Solicitud envio de linea de captura.

I. Los BEN deben solicitar a la IE la linea de captura para pago de reintegros por ahorros,
0 enteros por rendimientos, comprobaciones parciales, cancelaciones y sanciones.

Il. Los BEN, sin excepcién alguna, deben enviar un correo electrénico a la IE solicitando la
linea de captura para realizar el tramite de reintegro ante la TESOFE, incluyendo los
siguientes datos:

Elemento Descripcion
Identificacion Se debe anexar el folio del proyecto.
del proyecto.
M_onto de Se debe sefalar en cantidad con nimero y letra.
reintegro.
Mes de . . .
L Sélo en caso de que el tipo de reintegro corresponda a un entero de
rendimiento a T
. rendimiento.
reintegrar.
Indicando lo siguiente:
a) Ventanilla Bancaria: depésitos en efectivo o cheques del mismo
Medio de pago banco (Gnicamente en dénde la TESOFE tenga convenio).
a utilizar. b) Transferencia: el contribuyente debe contar con una cuenta
bancaria en una de las instituciones de crédito con las que la
TESOFE tiene convenio.
Mencionar el banco donde se debe efectuar el pago, mismo que
debera contar con convenio vigente con la TESOFE. Si bien el listado
Banco puede cambiar sin previo aviso, los Bancos con los que se tiene
' convenio son: HSBC, BBVA Bancomer, BANORTE, SANTANDER,
BANAMEX, BANJERCITO, SCOTIABANK, BANBAJIO, AFIRME,
INTERACCIONES, BANREGIO y MULTIVA.
QU|er_1 realiza el Razoén social de la persona moral beneficiaria.
reintegro.
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Escrito dirigido al CD del PROSOFT informando el motivo del
Carta motivo del | reintegro, en su caso indicando el rubro(s) en el cual no se ejercieron
reintegro de al 100% los recursos federales. Dicho escrito debe estar en hoja
recursos. membretada de la Persona Moral Beneficiaria y firmado por la persona
Representante o Apoderada(o) legal de la misma.

2.1.9.3 Para pago de penas por atrasos en reintegros.

I. En caso de recibir de la IE notificacion de alguna pena por atraso en reintegros, el BEN
debe realizar el tramite estipulado por la IE. El monto se determina conforme a lo
establecido en la Regla 15 de las RO.

Il. En el caso de que el BEN no pague la pena, la IE debe informar a la TESOFE para que,
conforme a sus atribuciones, aplique las infracciones y sanciones, sin menoscabo de las
acciones legales que la SE pueda llevar a cabo.

2.1.9.4 Comprobacién de pago.

Medio de pago Mecanismo de comprobacion

El BEN debe entregar a la IE el comprobante de reintegro
original, a la siguiente direccién: Av. Insurgentes Sur No. 1940,
Ventanilla Bancaria. | piso 4, Col. Florida, C. P. 01030, Delegacion Alvaro Obrego6n,
México, Ciudad de México, para que la IE proceda a su envio a

la TESOFE.
Una vez realizado el pago de la linea de captura, el BEN debe
Transferencia. enviar el comprobante que arroja el portal bancario

correspondiente a la IE.

2.1.10 Consideraciones adicionales.

2.1.10.1 Solicitud de modificacion de proyectos y/o prérrogas aprobados del
PROSOFT.

I. En caso de requerir una modificacion al proyecto aprobado y/o prérrogas, el BEN debe
solicitar la autorizacién del CD, utilizando el formato definido en el Anexo F de las RO,
Solicitud de Modificacién a los proyectos aprobados del PROSOFT.

Il. En caso de requerir una prérroga al proyecto aprobado, el BEN debe solicitar la
autorizacioén del CD, por lo menos 30 dias naturales antes del cierre del proyecto, para que
ésta pueda ser considerada por el CD, utilizando el formato definido en el Anexo F de las
RO, Solicitud de Modificacién a los proyectos aprobados del PROSOFT.

Ill. Para realizar una solicitud de modificacién del proyecto, el BEN debe estar al corriente
en sus obligaciones, por lo que la IE no presentara ante el CD solicitudes si el BEN no esta
al corriente en el cumplimiento de las mismas.

IV. Para la modificaciébn de entregables, se debe validar que no se contraponga a lo
establecido en el Anexo A de las RO.

V. En caso de ser necesario, la IE puede solicitar informacién adicional que justifique la
prorroga y/o modificacion.
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VI. El CD debe analizar y en su caso dictaminar sobre las modificaciones y/o prérrogas que
soliciten los BEN a los proyectos, tomando en consideracion la opinion de la IE.

VII. ElI CD podra otorgar como maximo dos prorrogas a un mismo proyecto, ambas por una
duraciébn maxima de seis meses cada una. Es responsabilidad del BEN presentar los
Reportes de Avance semestrales de los periodos amparados por la prérroga; dichos
reportes deberan reflejar un porcentaje de avance. Para la primer prorroga el avance debe
ser del 20% del proyecto, en los reportes semestrales subsecuentes debe presentarse un
porcentaje de avance significativo.

VIII. Con fundamento en la Regla 20, fraccion ll, inciso h) de las RO, el CD analizay, en su
caso, aprueba las modificaciones y prorrogas de los proyectos aprobados que soliciten las
Personas Morales Beneficiarias, siempre y cuando cumplan con los siguientes parametros:

a) EIBEN debe estar al corriente en sus obligaciones en el proyecto correspondiente.

b) Laaprobacion de la solicitud no afecte el impacto, la poblacion objetivo y no implique
un incremento en el apoyo federal ni comprometa recursos de ejercicios fiscales
posteriores, si bien se puede incrementar la aportacion de otras fuentes.

c) La modificacion de entregables no se contraponga a lo establecido en los rubros y
montos de apoyo establecidos en las RO.

d) Las prorrogas a otorgar a un mismo proyecto sean como maximo dos que no
excedan de seis meses cada una.

2.1.10.2 Cancelaciones y reintegros a solicitud del BEN.

I. Se faculta a la DGISCI para que una vez que tengan conocimiento de las solicitudes de
cancelacion y/o reintegro de recursos por parte de BEN del PROSOFT, inicien los tramites
correspondientes para que los solicitantes estén en posibilidad de efectuar los reintegros a
la TESOFE.

Il. La IE, debe presentar un reporte en la siguiente sesién ordinaria del CD, con el objeto de
gue éste tenga conocimiento de las cancelaciones y/o reintegros.

2.1.10.3 Seguimiento, Control y Auditoria.

I. Los BEN deben facilitar los trabajos de verificacion y solicitudes de informacion en
cualquier etapa del proceso de otorgamiento del apoyo econdmico federal.

Il. La IE debe efectuar el seguimiento y los BEN deben solventar las observaciones que la
IE realice en los plazos establecidos por la propia IE o por los 6rganos de control. La
inobservancia de esta disposicion, independientemente de las sanciones a que hubiere
lugar, limita la ministracién de los recursos federales en el siguiente ejercicio presupuestal.

2.1.10.4 Evaluacién Interna y Externa.

|. Los BEN deben atender los requerimientos de informacion que deriven de las acciones
de evaluacion previstas en la Regla 27, fraccion Il de las RO. En caso de no hacerlo, se
debe informar al CD para que éste pueda tomar las medidas correspondientes.
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3. Funcionamiento del Consejo Directivo PROSOFT para el ejercicio fiscal 2017.
3.1 De la suplencia de los integrantes.

3.1.1. En caso de que por cualquier motivo los Consejeros propietarios dejaran de ocupar
sus cargos como servidores publicos, o en su caso éstos estuvieran vacantes, el superior
jerarquico correspondiente debe designar un Consejero suplente de caracter temporal,
mientras se ocupa nuevamente la vacante.

3.1.2 En caso de ausencia y de no existir suplente designado del Director General de
Innovacion, Servicios y Comercio Interior o de los Directores de Economia Digital y de
Innovacion respectivamente, el Titular de la Subsecretaria de Industria y Comercio debe
designar al servidor publico que lo sustituya, contando con las facultades previstas para
ellos en este punto.

3.2 De los tipos de sesiones de consejo.

3.2.1 El CD debe sesionar al menos trimestralmente en forma ordinaria y en forma
extraordinaria cuando asi se requiera.

3.2.2 Las sesiones ordinarias y las extraordinarias que se requieran, se llevan a cabo en el
domicilio que al efecto indique la convocatoria, salvo el caso de que el CD decida celebrar
alguna de las sesiones de forma remota.

3.2.3 EI CD puede sesionar de manera remota, siempre y cuando:

I. Se especifique en la convocatoria correspondiente que se trata de una sesién remota, asi
como la manera de acceder a la misma.

Il. La plataforma para realizar la sesién permita al menos la interaccion auditiva de todos
sus miembros.

3.3 De las convocatorias a las sesiones del Consejo.

3.3.1 Las convocatorias para las sesiones del CD deben hacerse con minimo 5 (cinco) dias
hébiles de anticipacion tratandose de sesiones ordinarias, y cuando menos con 3 (tres) dias
habiles de anticipacion en el caso de sesiones extraordinarias, siendo la persona designada
como Secretaria(o) Técnica(o), la facultada para convocar a sesién del CD.

3.3.2 Las convocatorias deben contener cuando menos:
a) La indicacién de ser ordinarias o extraordinarias.

b) El lugar fisico en donde debe llevarse a cabo la sesidn, o en su defecto, que se trata
de una sesion remota.

c) La fecha y hora en que debe llevarse a cabo, y en caso de que se trate de una sesion
remota, la forma de acceder a la misma.

d) El orden del dia que se debe desahogar en esa sesion.

e) La firma autdgrafa, o en su defecto la firma electronica, de la persona designada como
Secretaria(o) Técnica(o), o en su caso, del Presidente propietario o el Presidente
suplente del CD.
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3.3.3. La persona designada Secretaria(o) Técnica(o) debe enviar a los miembros del CD,
la carpeta electrénica que contenga la informacion sobre los temas a tratar incluidos en el
orden del dia, al correo electrénico de cada uno de ellos, o en su defecto, por los medios
electrénicos habilitados para tal efecto por la IE.

3.4 De lavalidez de las sesiones y la votacion.

3.4.1 El CD sélo puede sesionar cuando estén presentes al menos cuatro de sus
Consejeros o en su defecto sus suplentes.

3.4.2 En el caso de que exista empate en la toma de decisiones de los acuerdos
respectivos, el Presidente del CD tiene el voto de calidad.

3.5 De larevision y firma de las actas del Consejo Directivo.

3.5.1 La persona designada como Secretaria(o) Técnica(o) del CD elabora el acta
correspondiente de cada sesion conforme a la Regla 21, fraccién V de las RO, y la envia a
los consejeros que hayan asistido a la sesién correspondiente para su revision. Los
consejeros cuentan con 2 (dos) dias habiles para su revisién y, en caso de tener
comentarios a la misma, se envian al Secretario Técnico para su integracion. Transcurrido
el plazo y al no haber comentarios, se debe entender que validan el acta enviada.

3.5.2 Unavez que el acta esté validada por los consejeros, la version final se les debe hacer
llegar para su firma correspondiente, misma que puede ser en fisico o en formato
electronico.
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CONCEPTOS
# APLICABLES POR
RUBRO DE APOYO

HASTA UN MONTO
MAXIMO DE APOYO

CONSIDERACION

ENTREGABLES

APOYO PARA EL ESTABLECIMIENTO Y EL EQUIPAMIENTO DE CENTROS DE INNOVACION INDUSTRIAL

REQUIERE EL SECTOR INDUSTRIAL.

s CONFORMADOS POR EL PROYECTO PARA IMPULSAR ECOSISTEMAS DE INNOVACION.
$50,000,000
Infraestructura tecnolégica
Por proyecto para la
implementacion de Centros
de Innovacién Industrial. Se
debe cumplir con lo previsto
Centros de Innovacion sn laRegla 12 de las Reglas
e Operacion.
Industrial_que impul§en la ° Memoria fotografica del
groducnl\lndag a traves ?el Equipamiento técnico equipo instalado
dgsirlzg (i)mp:ct(?r(;ye:i\?esl especializado Listado del equipo instalado
regional o nacional, que Kﬂognir?:mefggergscr: del
incorporen tecnologias de L tog
la informacion. con altas Software especializado software funcionando
externalidades, positivas (se refiere a licencias) Listado de las licencias con
auto financiamiento en el ———— - namero de serie
corto  plazo, y que Habll:tamc(‘)n dedespamos
: | | para la adecuada ) ”
contrlbgya} a instalacion y Memo.na f_o_tograflca del
fortalecimiento funcionamiento de los espacio habilitado.
viabilidad del ecosistema : .
de innovacion. equipos tecnicos
especializados
g/l dont::lr']?;;?aziggu'po de Memoria fotografica del
(Gnicamente con la mobiliario y equipo de
2 administracion
aportacion concurrente)
5 APOYO PARA LA FORMACION Y ESPECIALIZACION DE OPERARIOS, TECNICOS Y PROFESIONISTAS QUE

Para proveer de
soluciones en la
formacion de capital

humano a nivel operario,
técnico e ingeniero, para
mantenimiento,
manufactura, prototipado
y disefio.

$15,000,000

Formacién de recursos humanos especializados

Por proyecto para la
implementacion de Centros
de Innovacion Industrial. Se
debe cumplir con lo previsto
enlaRegla 12 de las Reglas
de Operacion.

Creacion, adaptacion,
regionalizacién e
integracion de contenido
especializado

Metodologia de formacién
desarrollada o adaptada,
regionalizada o integrada.

Entrega y ejecucion de
programas de
entrenamiento
especializado

Constancia o diplomas de la
formaciéon de técnicos ylo
profesionistas

Comprobante de
certificacion CONOCER o
algun otro que aplique
Constancia o diploma de la
formacién del entrenador

Apoyo a recurso humano
para técnicos

Monto méaximo $35, 000.00
por curso por persona

Listado del recurso humano
que recibi6 el apoyo para
capacitarse

Comprobante de
certificacion CONOCER o
algun otro que aplique
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CONCEPTOS
APLICABLES POR
RUBRO DE APOYO

HASTA UN MONTO
MAXIMO DE APOYO

CONSIDERACION

ENTREGABLES

Apoyo a recurso humano
para profesionistas

Monto maximo $70, 000.00
por curso por persona

Listado del recurso humano
que recibié el apoyo para
capacitarse

Constancia o diplomas de la
formacion de técnicos y/o
profesionistas

CONSULTORIAS, NORMAS Y MODELOS, Y SERVICIOS DE VALOR AGREGADO.

Adopcion  de  mejores
practicas en la gestion y
expansion de mercados.

$5,000,000

Conforme a lo previsto en la
Regla 12, fraccion Il, de las
Reglas de Operacion, y
segun lo determine el CD.

Servicios de valor agregado

Consultoria especializada
que favorezca el acceso
a nuevos mercados y
oportunidades de negocio

Contrato de la consultoria
que incluya el plan de trabajo
Resultados de acuerdo a la
propuesta técnica de la
cotizacion

Normas, modelos y mejores préacticas

Modelos de excelencia y
calidad en la gestion
empresarial

Contrato de la consultoria
gue incluya el plan de trabajo
Resultados de acuerdo a la
propuesta técnica de la
cotizacion

Procesos de mejora y
alistamiento

Contrato de la consultoria
gue incluya el plan de trabajo
Resultados de acuerdo a la
propuesta técnica de la
cotizacion

Otros servicios

Documentacién técnica y
de negocio que describa
mejores practicas y casos
de referencia

Contrato de la consultoria
que incluya el plan de trabajo
Resultados de acuerdo a la
propuesta técnica de la
cotizacion

Servicios que faciliten la
difusién del caso de
referencia

Contrato de la consultoria
que incluya el plan de trabajo
Resultados de acuerdo a la
propuesta técnica de la
cotizacion

“Informe del contador
publico sobre el resultado

Contrato de la consultoria
que incluya el plan de trabajo

U “Informe del contador
de la aphpacmn de publico sobre el resultado de
procedimientos N
L la aplicaciéon de
convenidos - o
procedimientos convenidos'
APOYO PARA ADQUISICION DE SOFTWARE ESPECIALIZADO PARA BASE DE CONSUMO
Este rubro considera la
adquisicion de software
especializado ya sea para Por proyecto para la
la asimilacion tecnolégica implementacion de Centros | Memoria fotografica del

de los servicios que
ofrezca el Centro de
Innovacion industrial o

encamine a las empresas
para el desarrollo o
adopcion de tecnologia

Software Especializado:
$2,500,000 (hasta el 25%
del valor de la licencia)

de Innovacién Industrial. Se
debe cumplir con lo previsto
enla Regla 12 de las Reglas
de Operacion.

software funcionando
Listado de las licencias con
namero de serie
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CONCEPTOS
APLICABLES POR
RUBRO DE APOYO

HASTA UN MONTO
MAXIMO DE APOYO

CONSIDERACION

ENTREGABLES

orientada a Industria 4.0;
para esto las soluciones
informéticas orientadas a
Industria 4.0 deberan
guardar alineacién con la
politica publica para este
fin. (Regla 3 Fraccion XV)

APOYO PARA PROYECTOS QUE FORTALEZCAN Y/O POTENCIEN LOS C

INDUSTRIAL

ENTROS DE INNOVACION

Este rubro, esta orientado
a apoyar el desarrollo de
proyectos ligados a los
Centros de Innovacion
Industrial que al
implementarse

contribuyen con el
desarrollo del ecosistema | $15,000,000
de innovacion en
cuestion, a través del
incremento la eficiencia
operativa de los servicios
y actividades que los
centros antes
mencionados

proporcionan.

Por proyecto para la
implementacion de Centros
de Innovacion Industrial. Se
debe cumplir con lo previsto
enlaRegla 12 de las Reglas
de Operacion.

Contrato de la consultoria
que incluya el plan de trabajo
Resultados de acuerdo a la
propuesta técnica de la
cotizacion

FORTALECIMIENTO DE FONDOS DE INNOVACION.

Fortalecer fondos de
innovacion, que permitan
atender la necesidad de
apoyos Yy financiamiento a
los actores del
ecosistema de
innovaciéon, a través de
los Fideicomisos descritos
en la Regla 3.

$50,000,000

Conforme a lo previsto en el
instrumento juridico suscrito
con la Secretaria para el
uso de los recursos segun lo
determine el CD.

Convocatoria Publicada
Resultados publicados
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